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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si
aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI
procedurii operationale
Elemente
iy prlvmd‘ a5 Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. | responsabilii/
operatiunea
1. 2 3. 4. 5. 6. /
1.1. | Elaborat Prof. Lazarescu Coordonator Echipa de | 31.08.2026 ! ; ( I{ .
Cristina Mariana implementare a
Proiectului de 0
Acreditare Erasmus+
1.2. | Verificat Prof. Cret Director adjunct 04.09.2026 -
loana Marcela M
1.3. | Verificat Prof. Popi Director adjunct 04.09.2026 (/L@
Miruna Irina i W
1.4. | Verificat Prof. Ciulea Liviu Director adjunct 04.09.2026 M
/
1.4. | Aprobat Prof. Nicola Director 04.09.2026 %/ﬁ/
Adrian a4
2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR
procedurii operationale
Nr. Editia sau, Componenta Modalitatea reviziei Data de la care se
crt. dupi caz, revizuita aplica prevederile
revizia in editiei sau reviziei
cadrul editiei edifiei
L 2. 3. 4. 5
2.1. | Editial X X 04.09.2023
2.2. | Revizia 1 X X 04.09.2024
2.3. | Revizia 2 % X 04.09.2025
2.4. | Revizia 3 X X 04.09.2026




SCOALA GIMNAZIALA PROCEDRA OPERATIONALA: Edifia: I

COMUNA DUMBRAYVITA Nr. exemplare:

JUD. TIMIS Evaluarea si selectia cadrelor didactice participante la Revizuire: 3
mobilititile organizate in cadrul proiectului de Acreditare Nr. exemplare:

ERASMUS+ 3
EDUCATIE SCOLARA —2023-2027 Pagina 3 din
Compartimentul 2022-1-RO01-KA120-SCH-000109619 18
ANIV —2026-2027 Exemplar: 1

Proiecte europene

2026-1-RO01-KKA121-SCH-000435037

Cod P.O — C.A.15

3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii

operationale

Nr. Scopul Ex. | Compartimen | Functia Nume §i prenume Data Sem
crt. difuzirii | Nr. t primirii n.

1. 2, 3 4, 5 6. 7. 8,
3.1 Aprobare 2 Conducere Director Prof. Nicola Adrian 04.09.2026 m&
3.2 Aplicare 1 Conducere Director Prof. Cret Ioana 04.09.2026 (A

adjunct Marcela 61//
3.3 Aplicare 1 Conducere Director | Prof. Popi Miruna Irina | 04.09.2026 |/
adjunct WT
3.4 Aplicare 1 Conducere Director Prof. Ciulea Liviu 04.09.2026 \ #X
_ adjunct '
3.5 Informare 1 Coordonator Profesor | Prof. Lazirescu Cristina | 04.09.2026 [~
Proiect Mariana {’)\ﬁﬁ
3.6 Aplicare 1 Secretariat Secretar Popa Ilie Cristina 04.09.2026 | {Ca
Prof. Cret loana Marcela
3.7 Aplicare 1 Echipa de Profesor | Prof. Novacovici 04.09.2026
selectie elevi Georgeta Mirela
Prof. Neamfu Rossana
Prof. Lazarescu Cristina
Mariana
Prof. Vintan Ioana
3.8 Aplicare 1 Copii Elevi Elevi selectati 04.09.2026
3.9 Aplicare 1 Financiar Contabil Colareza Florina 04.09.2026 |
Gianina Rodica % é\)
3.10 | Evidenta 1 Secretariat Secretar Popa Ilie Cristina 04.09.2026 | ¥,n
3.11 Arhivare 1 Secretariat Secretar Popa Ilie Cristina 04.09.2026 | o
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4, Formular de analizi a procedurii

4.1. Formular care exprima
punctul de vedere

CONDUCERE

4.2. Numele si prenumele
conducétorului compartimentului

Prof. Nicola Adrian

J

4.3.a) AVIZUL FAVORABIL

04.09.2026

sau

o

4.3.b) AVIZUL NEFAVORABIL

Nu este cazul.

Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd

Data |

Semndtura

4.1 Formular care exprima
punctul de vedere

ECHIPA DE IMPLEMENTARE ERASI\7US+ /
|

4.2. Numele si prenumele
conducatorului compartimentului

Prof. Lazdrescu Cristina

LS

4.3.a) AVIZUL FAVORABIL

04.09.2026

Semniifura

Sau

4.3.b) AVIZUL NEFAVORABIL

Nu este cazul.

Precizarea explicitd a observatiilor la procedurd

Data |

Semnétura
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4. SCOPUL procedurii operationale
4.1.  Stabilirea modului de realizare a activitdtilor, compartimentelor §i persoanelor implicate —

4.2.

43,

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

elevi si cadre didactice;

Crearea instrumentului prin care si se reglementeze selectia obiectivi, transparentd si
nediscrimatorie a participantilor la mobilitstile desfigurate prin programul de Acreditare
Erasmus+

Realizarea unui invifimant axat pe aplicarea metodelor activ-participative si a strategiilor
didactice centrate pe elev in vederea asigurarii egalitéfii de sanse i a cresterii performantei
oglindite In rezultatele la evaludrile nationale, concursurile si olimpiadele scolare, dar si in
pregitirea pentru viafd a viitorilor adulti, prin intermediul educatiei interculturale, ca poartd
de acces citre o mai bund conviefuire cu cei de 1anga noi in cadrul marii familii europene
Monitorizarea realizirii obiectivelor mobilitatilor internafionale ale personalului didactic
Sprijinirea auditului, conducerii institufionale in stabilirea responsabilititilor cadrelor
didactice participante la proiectele finantate prin programul Uniunii Europene Erasmus+/
ANPCDEFP/ ISJ Timis / alte organisme abilitate in actiuni de auditare si / sau control, iar
pe manager, In exercitarea procesului decizional;

Reglementarea modalitdtii de selectie a elevilor care vor participa la mobilitiile proiectutui
ERASMUS din cadrul celor 4 ani de acreditare cu numarul 2022-1-R0O01-KA120-SCH-
000109619, in special la mobilitétile din anul IV de acreditare 2024-2025, cu numirul 2026-
1-RO01-KA121-SCH-000435037- Accredited projects for mobility of learners and staff
in school education.

Prezenta procedurd se adreseazd elevilor de clasa a VI-a ai Scolii Gimnaziale Comuna
Dumbrévita care doresc participle la mobilitatile anului IV de acreditare.
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6. DBOMENIUL DE APLICARE a procedurii operationale

6.1. Prezenta proceduri este aplicabild in organizarea si desfdsurarea mobilitétilor in cadrul proiectului
Erasmust+ 2022-1-RO01-KA120-SCH-000109619, an [V - 2026-1-RO01-KA121-SCH-000435037, in
vederea realizérii obiectivelor acestuia.

6.2. Aceastd procedurd se aplica elevilor Scolii Gimnaziale Comuna Dumbrévifa care vor sd participe
la mobilitéti 1n spatiul European prin Programul Erasmus+ KA1;

6.3. Procedura se aplica pentru realizarea in conditii unitare, cu asigurarea egalitatii de sanse si evitarea
conflictului de interese, la nivelul Scolii Gimnaziale Comuna Dumbravita, a procesului de selectie.

6.4. Asiguri criterii, formulare, fisd de evaluare si alte anexe si stabileste sarcini.

7. DOCUMENTATIA APLICABILA procedurii operationale

Aplicabilitatea procedurii demareazd din momentul aprobérii ei de cétre CA-ul unitétii si
incepénd cu data de 04.09.2026.

Documente de referin{d (reglementari) aplicabile activitétii procedurate:
7.1 Reglementiiri internationale (aplicabile sau orientative)

e REGULAMENTUL (UE) NR. 1288/2013 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL
CONSILIULUI din 11 decembrie 2013 de instituire a Programului ,,Erasmus +”: Programul
Uniunii pentru educatie, formare, tineret i sport si de abrogare a Deciziilor nr. 1719/2006/CE,
nr. 1720/2006/CE si nr. 1298/2008/CE

e Regulamentul nr.817.2021 de instituite a Erasmus+: Programul Uniunii Europene pentru
Educatie, formare, tineret si sport i de abrogare a Regulamentului UE nr. 1288/2013

e Regulamentul Parlamentului FEuropean §i Consiliului European nr. 1288/2013 si
Memorandumul Guvernului Roméniei nr.10951/2013;

e LLP / Erasmust+ Apelul de propuneri si ghidul candidatului specifice unitétilor acreditate
Erasmus+ anul 2026.

7.2  Legislatie primara

e Legea educafiei nationale, aprobatd prin OM nr. 198 din 04.07.2023 cu modificérile si
completdrile ulterioare; Art. 244, 245;

e Legea 53/2003 - Codul Muncii - Art. 149, Art. 150, Art. 151, Art. 152;
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Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitdtilor de Invatiméant Preuniversitar
(ROFUIP), aprobat prin O.M. 5726/2024, cu modificarile i completarile ulterioare;

7.3 Legislatie secundari reglementiri interne ale entititii

OM. nr. 4473/2023 pentru completarea Metodologiei privind formarea continud a
personalului din invdfdmdntul preuniversitar, aprobatd prin Ordinul ministrului educafiei,
cercetdrii, tineretului gi sportului nr. 5.561/2011;

OM nr. 5.508 din 10 iulie 2024 privind Metodologia de recunoastere a studiilor efectuate in
strdindtate;

e Hotérdrea nr. 518 din 10.07.1995, cu modificérile si completérile ulterioare, privind unele

drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in striinitate pentru indeplinirea unor misiuni
cu caracter temporar Art.1, Art.2, Art.3, Art.5. alin (1) A a,b, B a, Art.6 alin (1), (2);
Regulamentul cadru de organizare §i functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
OM.E.C.T.S. nr.5530/5.10.2011, cu modificarile gi completirile ulterioare;

Regulamentul de organizare §i functionare a Inspectoratului Scolar Judetean Timig, inregistrat
la.S.J. Timig cu nr. 25534 din 16.11.2023;

e Directiva CE/95/46 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal si libera circulatie a acestor date;

e Legea nr. 677/2001 privind protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter

personal si libera circulatie a acestor date cu modificérile si completirile ulterioare;

e Directiva 2002/58/CE privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protecfia vietii private

in sectorul comunicatiilor electronice;

e Proiectul de Acreditare Erasmus+ cu numdrul de referintd 2022-1-R0O01-KA120-SCH-

000109619;

e Contractul de finantare pentru anul IV din programul de Acreditare 2026-1-RO01-KA121-SCH-

000435037

e Regulamentul de Organizare si Functionare al $colii Gimnaziale Comuna Dumbravita
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8.  DEFINITH _SI ABREVIERI ALE TERMENILOR

utilizati in procedura operationala

8.1 Definitii ale termenilor utilizafi:

Nr. Termenul Definitia si/ sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

ert. respectiv

1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pagilor care trebuie urmafi, a
operationala metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii

activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul deruldrii
procesului respectiv

2. Editie a unei

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri operafionale,

proceduri aprobatd gi difuzatd
3. Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
editiei asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. Echipa de proiect

Colectivul restrins care asigurd managementul proiectului, ce se poate
constitui anterior solicitérii finantérii acestuia

5. Echipa de
implementare

Colectivul care va asigura succesiunea de activitiifi, de la momentul
inceperii proiectului pand la finalizarea acestuia, fn perioada de timp
delimitat prin contractul de finantare, In acord cu documentele interne i
externe necesare,

6. Documente Documente elaborate de Comisia Europeand (contractul de finanfare,

externe anexele la confract, ghidurile de utilizare ale instrumentelor IT) si de
AN.P.C.D.E.E.P, (fise de monitorizare periodic, notific#ri),

7 Documente Documente elaborate de conducetea institutiei, echipa de implementare in

interne vederea implementdrii proiectului (decizii, proceduri §i instrumente, note

de fundamentare ale unor decizii interne, planuri de monitorizare/
evaluare/diseminare/pregitire a participantilor, pontaje, etc);

8 Mobilititi
internationale

Deplasari in striindtate in interesul invatdgméntului (formare profesionald,
schimburi de experientd, reuniuni de proiect, vizite oficiale, activitdti
stiintifice, culturale, artistice sau sportive, temporare);
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8.2 Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt,

1. P.O. Procedura operationald

2 ANPCDEFP, Agentia Nationald pentru Programe Comunitare fin
Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale

3. C.A. Consiliul de administratie

5. V. Verificare

6. A. Aprobare

7. Ap. Aplicare

8. Ah. Arhivare

9. DESCRIEREA procedurii operationale

9.1. Elaborarea dispozitiei interne prin care este constituitd comisia de evaluare si selectie de citre
directorul Scolii Gimnaziale Comuna Dumbrivita. Componenta comisiei de evaluare si selectie a
elevilor va cuprinde un presedinte §i patru membri. Din comisia de evaluare si seleclie nu pot face
parte candidatii sau persoanele care se afld In conflict de interese / legaturd de rudenie cu acestia.
9.2, Atributiile comisiei de evaluare si selectie sunt:

¢ informarea persoanelor interesate cu privire la procedura de selectie;
primirea dosarelor candidatilor;
evaluarea dosarelor candidatilor pe baza criteriilor de selectie stabilite;
stabilirea candidatilor admisi;

e anuntarea rezultatelor procesului de selectie;
9.3. Lansarea apelului adresat elevilor pentru inscrierea la selectia de participare la mobilititile
organizate prin programul Erasmus+ se va face in mod public. Modalitatile si mijloacele de informare
utilizate vor fi: informarea in cadrul Consiliului Profesoral, utilizarea grupului de comunicare prin
responsabilii de catedre pentru a transmite apelul si a conditiilor de participare, informarea de citre
dirigintii claselor a VI-a, afisarea anunfului pe site-ul scolii, pagina de FB a institutiei, la avizierul
scolii, sectiunea ACREDITARE ERASMUS+ si prin grupurile de Whatsapp. Toate mesajele de
informare adresate cadrelor didactice/elevilor vor contine termene limitd pentru: depunerea dosarului,
perioada de evaluare, afisarea rezultatelor initiale, depunerea contestatiilor si afisarea rezultatelor
finale, precum si alte informatii relevante privind continutul si evaluarea dosarului, precum si
acordarea punctajelor.




SCOALA GIMNAZIALA PROCEDURA OPERATIONALA: Ediia: I
COMUNA DUMBRAVITA Nr. exemplare:
JUD. TIMIS Evaluarea i selectia cadrelor didactice participante la Revizuire: 3
mobilitiitile organizate in cadrul proiectului de Acreditare Nr. exemplare: 3
ERASMUSf Pagina 10 din 18
. EDUCATIE SCOLARA - 2023-2027 Exemplar: |
Compartimentul 2022-1-RO01-KA120-SCH-000109619
Proiecte europene AN IV — 2026-2027
2026-1-RO01-KA121-SCH-000435037
Cod P.O-C.A.15

9.4, La selectia pentru mobilitdtile prin programul Erasmus+ sunt vizafi elevii claselor a VI-a ai
unitdtii de Tnvatamant.

9.5, Selectia elevilor participante la mobilititile proiectului de acreditare Erasmus+ se realizeazd prin
concurs de dosare. Candidatii trebuie sa obtind un punctaj de minimum 50 puncte. In situatia in care
ultimii candidati admisi intrunesc acelasi punctaj departajarea se va face in cadrul interviului.

Pentru proba de interviu nu se admit contestatii!

9.6. Depunerea dosarului de candidaturd a elevilor se face pe adresa de email
proiecterasmus@scoaladumbravitatm.ro, In perioada prevazutd pentru aceastd etapd, urmand ca fiecare
candidat s primeascd un mail de confirmare in zilele imediat urmatoare transmiterii candidaturii, numérul de
inregistrare aferent, precum si codul de anonimizare.

9.7. Dosarul fiecirui candidat va contine urmitoarele documente:

o Pagini de gardd (Va contine Numele si prenumele candidatului, clasa de provenienta)

e OPIS

e Cerere de inscriere (Anexa 3);

o Copie xerox pagaport /certificat de nagtere;

e Copie xerox printscreen catalog electronic (medie generald, purtare,limba engleza-2025-2026)

e Acordul scris al parintilor/ sustindtorilor legali (Anexa 5);

e Angajament scris /Acord privind utilizarea imaginii si a datelor personale (Anexa 6)

o Adeverinta medicald, eliberatd de medicul de familie, care sd ateste cd nu au in evidentd boli cronice
care le-ar pune viata in pericol in timpul mobilitatii;

o Portofoliul: adeverine/diplome/certificate care sd ateste competentele digitale / de limba engleza
(indiferent de anul in care au fost obtinute, fiind luate in considerare pe intreg parcursul educational,
inclusiv cele din ciclul primar) si voluntariat / activititi extrascolare / rezultate obtinute la diferite
concursuri, olimpiade sau alte competitii (obtinute in anul scolar precedent, 2025-2026, adica in
clasa a V-a), rezultate obtinute la proiecte eTwinning (daci e cazul).

o Scrisoare de intentie/motivatie.

9.8. Selectia va consta in evaluarea dosarelor de candidatura de citre Comisia de evaluare si selecfic a

candidatilor, conform Fisei de evaluare (Anexa 7) prevazutd in Procedura de selectic a pammpantllon fiind

urmati de inteviul elevilor.

9.9. Rezultatele si protectia datelor

o Fiecarui candidat i se atribuie un cod unic la inregistrarea candidaturii.

e Listele publice vor contine exclusiv codul candidatului, punctajul final si statusul (ADMIS / REZERVA /
NEADMIS), fara nume si prenume.
9.10. Reguli de ierarhizare

o Candidatii eligibili sunt ordonati descrescitor dupa punctajul final.

o In caz de egalitate, se aplic3, in aceastd ordine: (1) punctajul mai mare la motivatie; (2) punctajul mai mare
la interviu; (3) punctajul mai mare la limba engleza.




e Daci egalitatea persistd dupd aplicarea tuturor criteriilor de departajare, se organizeazi o tragere la sorti
publicd, anuntaté in prealabil §i consemnaté in proces-verbal. Aceasta este utilizatd numai ca ultim# metoda
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de departajare.

Notd: Vor fi respinse dosarele candidatilor care nu contin documentele de la aliniatul 9.7.
necesare pentru inscrierea in procesul de selectie!

9.11. Comisia de evaluare si selectie:

e preia de la coordonatorul proiectului §i de la director dosarele digitale, inregistrate, ale
candidatiilor;

e verificd, evalueazi si valideazd dosarele de candidatur;

e Intocmegste si afigeaza lista candidatilor Tnscrisi pentru procesul de selectie;

e centralizeazd datele, completeazi Fisa de evaluare a candidatului §i calculeazi punctajul,
ierarhizeaza candidatii;

e intocmeste lista participantilor si a rezervelor in ordinea descrescitoare a punctajelor;

e se intruneste pentru proba de interviu;

e afiseazd la avizierul scolii, sub semnatura tuturor membrilor comisiei, listele finale,
anonimizate, cu candidatii admisi/respinsi;

e colecteazd materialele si alctuieste portofoliul selectiei cu toate documentele rezultate in
procesul de selectie. ‘

9.12. Eventualele contestatii privind rezultatele procesului de selectie a participantilor vor fi

depuse / transmise conform calendarului selectiei;

9.13. Directorul institutiei va elabora decizia de constituire a comisiei de solufionare a

contestatiilor, dacd e cazul;

9.14. Decizia comisiei de solutionare a contestatiilor este definitivi;

9.15. Rezultatele evaludirii finale se vor afisa In ordinea descrescitoare a punctajelor si se va

preciza statutul obtinut de fiecare cadru didactic evaluat ("Admis”, "Rezervd”, “Respins”);

10 RESPONSABILITATI si RASPUNDERI iu derularea procedurii operationale

Conducerea scolii; - monitorizeaza activitatea;
Echipa de management. - asigurd inregistrarea, péstrarea §i athivarea documentelor, conform

procedurii de pastrare si arhivare a documentelor scolare.

10.1. Toata documentatia referitoare la procesul de evaluare si selectie se arhiveaza i se pastreazi in
portofoliul proiectului la sediul unitdtii de Invatdmént (dispozitii interne referitoare la comisia de
evaluare si selectie, documentul care mentioneaza criteriul de selectie, dovezile ci selectia a fost
transparentd si anuntatd public In timp util, alte documente specifice stabilite de beneficiar, de exemplu
copiile actelor de identitate ale participaniilor, documentele doveditoare privind nivelul de studii,




documentele de continut ale dosarelor de candidaturd, declaratiile, anexele, fisele de evaluare ale
candidatiilor, documente privind motivatia retragerii unor candidafi aprobafi, dacd este cazul
(declaratii de renuntare, acte doveditoare, tabelele cu punctajele candidatiilor si ierarhizarea acestora);
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10.2. Toate aceste documente sunt necesare activitifii de monitorizare / audit efecuatd de
persoanele abilitate: inspectorul responsabil cu gestionarea proiectelor educationale din judetul Timis,
reprezentantii A.N.P.C.D.E.F.P./M.E. / Comisiei Europene;

10.3. Documentele se pistreazi in original de cétre unitatea gcolard pentru perioada de timp
previzutd in contractual de finantare, dar nu mai putin de 5 ani de la aprobarea raportului final;

10.4. Responsabilitatea Consiliului de Administratie:

Avizeazd Comisia pentru evaluarea si selectia elevilor participanti la mobilitdfile derulate prin
Programul Erasmus+;

10.5.Responsabilitatea directorului unititii de invitamant:

e Decide Comisia pentru evaluarea si selecfia elevilor participanti la mobilititile derulate prin
Programul Erasmus+;

e Decide Comisia de Contestatii;

e Asigurd pastrarea in arhiva unitdfii de invétamant a portofoliilor proiectelor §i a tuturor
documentelor, pentru a putea fi prezentate in scopul monitorizirii / auditului, conform
prevederilor contractuale, dar nu mai putin de 5 ani de la data aprobirii raportului final;

10.6. Responsabilitatea coordonatorului de proiect cu finanfare europeana:

e Realizeazd apelul institutional cu privire la proiectul cu finantare curopeand derulat in unitatea
de nvatdmant; '

e Tlaboreazi procedura de evaluare §i selectie a elevilor /cadrelor didactice participante la
mobilititile derulate prin Programul Erasmus+;

10.7. Resurse necesare:

o Resurse materiale: Calculator, imprimantd, internet, tabld interactiva

e Resurse umane: Coordonator de proiect

e Resurse financiare: conform bugetului aprobat prin proiect

e Resurse informationale: - baze de date privind legislatia aplicabilad

- colectia Monitorul Oficial al Roméniei
-Website-ul https://www.scoaladumbravitatm.ro/
-Website-ul www.erasmusplus.ro
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11. DISPOZITI FINALE:
11.1. Dupd realizarea selectiei, participantii (parint{i ai elevilor) vor semna cu unitatea de
inva{dmant un contract care va detalia termenii si conditiile participdrii la mobilitatile proiectului
finantat prin Programul Erasmus+;
11.2. Participantii vor desfisura urmétoarele activitfi obligatorii:

Premobilitate:

e Pregitirea pedagogicd (coordonator proiect) - Informarea participantilor privind programul
Erasmust ; prezentarea proiectului propus: tema, scopul, obiectivele, sursa de finantare,
bugetul aprobat, destinatia mobilitatii, rezultatele proiectului, valorizarea rezultatelor;
prezentarea programului de stagiu, , a detaliilor legate de cazare i transport local, bune
practici de prevenire a fenomenului de bullying

e Pregitirea culturald (coordonator proiect) -Teme: prezentarea aspectelor sociale , politice si
economice ale {arii in care va avea loc mobilitatea.

In timpul mobilitaii:
e Participantii vor fi prezenti la programul de lucru (in total 7 zile),
Postmobilitate:

e Participantii la stagiu vor realiza panoul cu aspecte relevante ale proiectului in limba englezi

e Participantii la mobilitatea (elevi si profesori insotitori) vor Impirtisi experienfa lor din
mobilitate cu colegii, realizdnd intélniri online/sala de festivititi a scolii, vor participa la
proiecte eTwining atét in activitifi premobilitate pentru a interactiona cu elevii din scoala
gazdi cét si post mobilitate pentru a utiliza competentele si atitudinile dobandite. Procesul de
diseminare va presupune realizarea unei prezentiri in cadrul Consiliului Profesoral, largit a
competentelor formate, dupd o perioadd de aprofundare a achizitiilor dobandite - termen 45
zile de scoald.

11.3. In situatia in care un candidat nu-si mai poate pistra calitatea de participant la mobilitate,
cunoscand si respectind prevederile declaratiei semnate in anexd, se va face Inlocuirea persoanei
retrase cu un alt elev aflat pe lista de rezervé, in ordinea punctajului obtinut la selectie;

11.4. Fiecare elev participant la mobilitate trebuie si cunoasci si si respecte atributiile previzute
in acordul de invitare incheiat cu unitatea de invatdmaént, si-gi asume rolurile i responsabilititile
primite pe durata implementérii proiectului, s& cunoascd §i sd respecte procedurile operationale
stabilite de cétre coordonatorul proiectului, si respecte termenele de raportare, diseminare, etc;
11.5. Fiecare elev participant la mobilitate va asigura 20% din suma aprobati pentru desfasurarea
mobilitdfii (taxd de curs, cheltuieli de transport, sprijin individual de subzisten{#), pand la




aprobarea raportului final de citre ANPCDEFP si rambursarea integrald a cheltuielilor cétre

beneficiar.
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11.6. Fiecare elev participant la mobilitate va utiliza resursa financiard alocatd numai pentru
cheltuieli considerate eligibile (transport, taxd de curs, suport individual), avind obligatia de a
pistra documentele financiare doveditoare;
11.7. Prezenta Procedurd va fi afigatd la avizierul scolii, la sectiunea "ACREDITARE
ERASMUSH si transmisd tuturor cadrelor didactice pe toate canalele de comunicare §i informare.

12. DIAGRAMA DE PROCES

1.
Se Intocmeste orarul de suplinire

2.
Se Intocmeste cererea de mobilitate

3.

Se transmite cererea de mobilitate (pt directori si directori
adjuncti) la Inspectoratul Scolar Judetean Timis, iar cadrele

didactice o vor transmite la secretariatul unitdtii, acestea
fiind ulterior inregistrare pe formularul online
de Inregistrare a mobilititilor

4.

Inspectoratul scolar Judetean Timis transmite raspunsul la

cererea de mobilitate a directorilor / directorilor adjuncti




Conducdtorul institutiei si persoana care va efectua
mobilitatea va Intreprinde activititile postaprobare
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13. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
Nr. Denumirea anexei Elaborator Aprobat Arhivare
Crt,
1. | Calendar selectie — Anexa | Coordonator acreditare Director Compartimentul
proiectului
2. | Anunt selectie — Anexa 2 Coordonator acreditare Director Compartimentul
proiectului
3. | Model cerere Inscriere elev — Anexa 3 Coordonator acreditare Director Compartimentul
proiectului
4, | Model recomandare diriginte— Anexa 4 | Coordonator acreditare Director Compartimentul
proiectului
5. | Model acord périnte — Anexa 5 Coordonator acreditare Director Compartimentul
proiectului
6. | Angajament scris /acord privind Coordonator acreditare Director Compartimentul
utilizarea datelor personale —Anexa 6 proiectului
8. | Fisd de evaluare— Anexa 7 Coordonator acreditare Director Compartimentul
proiectului
9. | Proces verbal evaluare portofolii Coordonator acreditare Director Compartimentul
._proiectului
10. | Raport final selectie Coordonator acreditare Director Compart. proiectului




